
日々の補助事業等に従事した時間や業務内容を簡単入力するこ
とで、従事者毎の事業別・従事時間数や従事者時間単価を基に
要した人件費などを自動計算し、月次業務報告書や人件費調書
の自動編集・印刷を簡単操作で行うことが可能なシステムです。

業務日報管理システム業務日報管理システム

• クラウド（ファイル共有サービス）を利用することで、インターネット接続可能な
ＰＣなら遠隔地からでも業務日報の入力が可能です。

• 従事者名、所属、役職、時間単価、事業コード、事業名称、事業別人件費予
算額などの従事者マスター、事業マスターの管理も柔軟に対応しています。

補助事業等の実施に要する人件費算定等の適正な執行のための業務支援ツール補助事業等の実施に要する人件費算定等の適正な執行のための業務支援ツール

• 毎月、月次業務報告書を出力し、従事者及び勤務時間管理者が従事業務内容、
従事時間、休憩、休暇など、勤務実態の適正性等を把握、管理できます。

また、業務日報に誤り等があった場合は、即時に日報修正・再印刷が可能です。

• 任意に範囲期間を指定し、人件費調書を出力することで、従事者・事業別の累
積従事時間数、従事時間に相当する人件費を把握・管理することができます。



業務日報管理システムの全体イメージ

クラウド
(ファイル共有サービス)

１ 業務日報の入力と月次業務報告書の自動作成１ 業務日報の入力と月次業務報告書の自動作成

２ 月次業務報告書作成処理と
同時に日報データを自動転送
２ 月次業務報告書作成処理と
同時に日報データを自動転送

３ 事業毎に人件費を自動集計３ 事業毎に人件費を自動集計

登録申請済み日報データ

従事者・事業毎の集計結果

◎業務日報入力から月次業務報告書作成、人件費調書の編集・出力までかんたん管理！

◎ファイル共有サービスを使用すれば、自宅や遠隔地などからいつでも日報入力が可能！

【管理者】【管理者】

【従事者】【従事者】



月次業務報告書月次業務報告書

■入力画面、出力イメージサンプル

業務日報入力業務日報入力

人件費調書人件費調書



■日報管理システム機能一覧

■動作環境

・OS:Microsoft WindowsXP SP3,WindowsVista,Windows7(32bit,64bit)

・Office:Microsoft Office2007,Office2010 (Excel2007,2010のみでも可) 32bit版

・インターネット環境(ファイル共有サービスを使用して遠隔地で使用する場合)

上記製品の動作条件を満たしたPC

○業務日報入力

管理者機能

従事者マスタ設定

従事者使用機能

○業務報告書作成 事業マスタ設定

人件費調書

集計用データ

氏名、パスワード、時間単価等の設定

事業名、実施期間、集計区分の設定

集計・加工用の業務日報実績データ

従事者、事業毎に従事時間、費用集計

日々の業務従事実績を登録

月次業務従事実績を月次報告書に編集

監修・お問合せ 一般社団法人 岐阜県畜産協会 管理部
〒500-8385 岐阜市下奈良2-2-1 TEL 058-273-1111 (2613)

URL:http://www.gifuchikusan.jp/ E-mail:nhayashi@gifuchikusan.jp

お知らせ 初期費用及びランニング費用の抑制並びにサーバーなどの維持・管理の負担を軽減するため、インターネット経由
で利用できるクラウド型のシステムを希望されるお客様が多数の場合、現行の「Excel版業務日報管理システム」の後継システム
として、クラウド型「Web版業務日報管理システム」の開発も検討しております。
システム導入に関する各種お問い合せにつきましては、（一社）岐阜県畜産協会管理部あてお気軽に御連絡ください。


